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Leistungskatalog fiir die Mietfremdverwaltung

Die Verwalterin ist zu folgender kaufmannischer Verwaltung berechtigt und verpflichtet:
Wahrnehmung der Rechte und Pflichten gegeniiber den Mietern, insbesondere:

e Abschluss, Durchfiihrung, Anderung und Kiindigung von Mietvertragen;
e Abschluss von Vereinbarungen liber Kautionen sowie deren Verwaltung und zweckentsprechende Verwendung;

e Durchfiihrung von Mietdanderungen nach MaRgabe gesetzlicher und vertraglicher Bestimmungen in Abstimmung
mit dem Eigentlimer;

e Durchfiihrung des Mietinkassos sowie des mit dem Mietverhaltnis im Zusammenhang stehenden Zahlungsverkehrs;
o Aufstellung beziehungsweise Anderung der Hausordnung und Sorge fiir deren Durchfiihrung,
e Abwicklung des gesamten Schriftverkehrs.

e Den Eigentlimer gerichtlich und auergerichtlich in Angelegenheiten der laufenden Verwaltung zu vertreten sowie
Anspriche gerichtlich und auBergerichtlich geltend zu machen;

e mit Wirkung fiir und gegen den Eigentlimer im Rahmen ihrer Verwaltungsaufgaben Vertrage abzuschlieBen und sonstige
Rechtsgeschafte vorzunehmen.

Der Verwalter ist zu folgender allgemeiner Verwaltung berechtigt und verpflichtet:

e Wahrnehmung der dem Eigentliimer obliegenden Verkehrssicherungspflichten;
o Uberwachung des baulichen Zustandes;
e \ergabe und Abrechnung von laufenden und von kleineren Instandhaltungs- und Instandsetzungsarbeiten;

e Vergabe und Abrechnung von Pflege- (StraRenreinigung, AuBenanlage, StraBenreinigung, Winterdienst, Treppenhaus-
reinigung und Ahnlichem) und Wartungsvertragen (Heizung, Aufzug, RWA-Anlagen, Liiftungsanlagen, Hebeanlagen,
Dachflachen, Tiiren- und Fenster, und Ahnlichem);

e Anzeige von Gewadhrleistungsmangeln.

Weitere Aufgaben
Die Verwalterin ist zu folgender Rechnungslegung verpflichtet:

e Monatliche Uberweisung (jeweils bis spatestens zum 15. des darauffolgenden Monats) des Einnahmeiiberschusses
an den Eigentlimer.

e Erstellung einer Abrechnung liber die Verwaltung und Bewirtschaftung.

e Abrechnung der Betriebskosten gegentber den Mietern gemaR § 556a BGB.



